Zakacznik
do Uchwaly Senatu Wyzszej Szkoty Umiejetnosci Spotecznych im. prof. Michata Iwaszkiewicza z dnia 28
kwietnia 2021 roku w sprawie regulaminu studenckich praktyk zawodowych.

REGULAMIN

STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
W WYZSZEJ SZKOLE UMIEJETNOSCI SPOLECZNYCH
im. prof. MICHALA IWASZKIEWICZA



Rozdziat |

Postanowienia ogdlne
§ 1

Regulamin okresla zasady i tryb organizowania, odbywania, nadzorowania i zaliczania
studenckich praktyk zawodowych objetych planami studiow realizowanych we Wyzszej

Szkole Umieje¢tnosci Spotecznych im. prof. Michata Iwaszkiewicza w Poznaniu, zwang dalej
WSUS.

§2

Regulamin studenckich praktyk zawodowych okreéla:
1) cel i zakres praktyk;
2) program praktyk zawodowych;
3) tresci programowe okreslone dla praktyk;
3) kierunkowe efekty uczenia si¢ wlasciwe dla praktyk;
4) metody weryfikacji uczenia sig;
5) miejsce odbywania praktyki wraz z charakterystyka dziatalnosci;
6) opis infrastruktury i wyposazenie miejsc odbywania praktyk
7) metody oceny osiagnigcia przez studentow efektow uczenia si¢ dla zaktadanych
praktyk;
8) sposob dokumentowania przebiegu praktyki;

§3

Przez studencka praktyke zawodowa nalezy rozumie¢ przewidziany programem studiow
okres przeznaczony na poglebianie wiedzy oraz doskonalenie praktycznych umiejetnosci
studenta w miejscu odbywania praktyk.

§4

Studencka praktyka zawodowa stanowi integralng cz¢$¢ programu studiow realizowanego dla
wszystkich kierunkéw prowadzonych w WSUS.

§5

Minimalny wymiar studenckiej praktyki zawodowej dla studiow o profilu praktycznym
powinien wynosi¢:
1) dla studiow pierwszego stopnia i jednolitych studiow magisterskich - 6 miesiecy
(720 godz.),
2) dla studiow drugiego stopnia — 3 miesigce (360 godz.).

§6

Obowigzkowi odbycia studenckich praktyk zawodowych podlegaja studenci jednolitych
studiow magisterskich, studenci studiow I oraz II stopnia.

§7
Student uczestniczagcy w praktyce zawodowej podlega obowigzkom wynikajacym z
Regulaminu studiow we WSUS oraz aktéw wewngtrznie obowigzujacych u organizatora
praktyk.



Rozdziat Il

Organizacja studenckich praktyk zawodowych

§ 8

Studencka praktyke zawodowa nalezy zrealizowaé przed koncem semestru, ktéorego program
przewiduje jej odbycie.

§9

1. Studenckie praktyki zawodowe realizowane sa w jednostkach administracji publicznej,
jednostkach niepublicznych (pozarzadowych, prywatnych), instytucjach i przedsiebiorstwach,
ktore zapewniajg realizacje celu i przyjetego programu praktyki.
2. Praktyka moze by¢ realizowana w wybranym przez studenta podmiocie lub instytucji w
kraju lub za granica, o ile dzialalno$¢ odpowiada profilowi studiowanego kierunku.

§ 10

1. Przyjmuje si¢ nastgpujace formy praktyk pozwalajace na osiagnigcie zatozonych efektow
uczenia si¢ zgodnie z profilem praktycznym kierunku studiow:

1) praktyki organizowane przez WSUS;

2) praktyki organizowane przez WSUS w instytucjach krajowych;

3) praktyki koordynowane w ramach projektu Erasmus+;

4) praktyki organizowane bezposrednio przez podmiot wybrany przez studenta.
2. Studenckie praktyki zawodowe moga odbywac si¢ w okresie wakacji lub w trakcie roku
akademickiego, o ile nie  koliduje to z  zajeciami  dydaktycznymi.
3. Przed przystgpieniem do realizacji praktyki zawodowej student ustala z wybrang przez
siebie instytucjg przyjmujaca: miejsce, termin i program praktyki zgodnie z przewidzianymi
dla praktyk efektami uczenia si¢ na studiowanym kierunku i specjalnosci.

Rozdziat Il

Nadzér nad przebiegiem studenckich praktyk zawodowych
§ 10

Za organizacje studenckich praktyk zawodowych na kierunku odpowiada dziekan wydziatu,
ktory wspotpracuje z kierunkowymi uczelnianymi ekspertami ds. praktyk.

§11

Celem nadzoru jest monitorowanie i podnoszenie jako$ci realizacji praktyk w zakresie
organizacyjny i dydaktycznym.



§12

1. Nadzér nad studenckimi praktykami zawodowymi realizowanych przez studentéw
wszystkich kierunkow sprawuje Biuro Karier [ Praktyk WSUS.
2. Do obowigzkow Biura Karier i Praktyk nalezy:
1) wspolpraca z kierunkowymi ekspertami ds. praktyk w zakresie nawigzywania
kontaktow z przedsiebiorstwami oraz instytucjami, w celu skierowania studentéw na
praktyke;
2) prowadzenie rejestru podmiotdéw gospodarczych i instytucji publicznych
przyjmujacych studentow na praktyke;
3) nadzoér na aktualizacjg informacji dotyczacych organizacji praktyk na stronie
internetowej Uczelni;
4) przygotowanie umow o organizacj¢ praktyk, kart praktyk oraz ich ewidencja;
5) weryfikacja formalnej zawartosci dokumentacji ztozonej przez studenta po
zakonczeniu praktyki.

§13

1. Kierunkowy ekspert ds. praktyk powoltywany jest sposrod nauczycieli akademickich
WSUS przez dziekana wydziatu.

2. Kierunkowy ekspert ds. praktyk powotywany jest dla kazdego kierunku studiow, na dany
rok akademicki przed jego rozpoczeciem.

3. Dziekan moze powota¢ wigcej niz jednego eksperta na danym kierunku studiow.

§ 14

Do obowigzkow kierunkowego eksperta ds. praktyk nalezy:
1) nawigzywanie kontaktow z przedsigbiorstwami i instytucjami w celu kierowania
studentow na praktyke;
2) weryfikacja zgodnosci profilu instytucji lub podmiotu przyjmujgcego studenta na
praktyke z kierunkiem i specjalnoscia studiow;
3) wspotpraca z Biurem Karier i Praktyk;
4) wspolpraca z instytucja przyjmujaca na praktyke oraz zakladowym opiekunem
praktyk w zakresie zwigzanym z realizacja praktyki;
5) opracowanie planu praktyk na dany rok akademicki;
6) weryfikacja merytorycznej zawartosci dokumentacji zlozonej przez studenta po
zakonczeniu praktyki (analiza dzienniczka praktyk, zawierajacego sprawozdanie
z realizacji praktyk, karty praktyk).

§15

Obowiazki instytucji przyjmujacej na praktyke oraz opiekuna praktyk z ramienia podmiotu
przyjmujacego na praktyke.

§16

1. Student odbywa praktyke na podstawie umowy/porozumienia o organizacj¢ praktyk, karty



praktyk i programu praktyki.
2. Instytucja przyjmujaca studenta na praktyke zobowigzana jest do:
1) wyznaczenia opiekuna praktyk;
2) przygotowania stanowiska pracy dla studenta;
3) przeprowadzenia szkolen (BHP i innych obowigzujgcych w instytucji);
4) zapewnienia studentowi materiatow niezb¢dnych do realizacji praktyk.

§17

Opiekun z ramienia podmiotu przyjmujacego zobowigzany jest do:
1) zapoznania studenta z zaktadem pracy, profilem dziatalnoS$ci i organizacja pracy;
2) planowania zadan dla studenta z uwzglednieniem efektoéw uczenia si¢ wymaganych
w programie praktyk;
3) nadzoru nad przebiegiem praktyki;
4) rozliczenia zadan wykonanych przez studenta oraz ich potwierdzenie
w dokumentacji niezbednej do zaliczenia praktyki;
5) oceny praktykanta oraz przebiegu praktyki w Karcie praktyk.

Rozdziat IV

Prawa o obowigzki studenta

§ 18

1. Student ma prawo do zdobywania praktycznej wiedzy zawodowej przez wiaczenie si¢ do
realizacji prac prowadzonych przez instytucj¢ przyjmujaca na praktyke.

2. Student zobowigzany jest do odbycia praktyki zgodnie z programem studiow w
poszczegolnych semestrach i latach cyklu ksztatcenia oraz planem praktyki obowiazujacym
dla kierunku.

3. Student zobowigzany jest do zapoznania si¢ z regulaminem praktyk i programem dla
danego kierunku.

4. Student ma obowiagzek uzgodni¢ miejsce, okres i date rozpoczgcia praktyki w celu
przygotowania wtasciwych dokumentow 1 potwierdzenia zgodno$ci miejsca wyboru praktyki
przez studenta z jego kierunkiem studidow i zatozonymi efektami uczenia sig.

§19

Do obowiazkow studenta w trakcie realizowania praktyki nalezy:

1) ubezpieczenie si¢ od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

2) posiadanie aktualnych badan jezeli takie wymagane sg w instytucji przyjmujacej
na praktyke;

3) przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej;

4) ochrona poufnosci danych i zachowania tajemnicy stuzbowej w zakresie
wymaganym przez podmiot przyjmujacy;

5) wykonywanie zadan powierzonych przez przetozonego, w zakresie realizacji
programu praktyki;

6) stawianie si¢ w miejscu odbywania praktyki w wyznaczonym terminie i udziat w
obowigzkowych szkoleniach;

7) czynny udzial w praktyce;



8) dokumentowanie przebiegu praktyki;

9) w przypadku trudnosci zwigzanych z realizacjg praktyki, Student jest obowigzany
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie Biuro Karier i Praktyk WSUS;

10) po zrealizowaniu praktyki Student jest obowigzany przedtozy¢ we WSUS
stosowne dokumenty.

Rozdziat V

Zaliczenie studenckich praktyk zawodowych

§ 20

1. Podstawg zaliczenia praktyki jest jej odbycie w pelnym wymiarze, zgodnie z programem
studiow, oraz potwierdzenie uzyskanych w wyniku jej realizacji efektéw uczenia sig,
udokumentowane w Kkarcie praktyk i dzienniczku praktyk.

2. Wpis ten powinien zawiera¢: potwierdzenie przez instytucje, w ktorej student odbywat
praktyke, terminéw rozpoczecia i zakonczenia praktyki, ocene osoby sprawujacej bezposredni
nadzor nad praktykantem dotyczaca wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji studenta
odbywajacego praktyke.

3. Student odbywajacy praktyke za granica jest zobowigzany przedtozy¢ dokumenty
thumaczone przez ttumacza przysigglego na jezyk polski. Koszty zwigzane z thumaczeniem
pokrywa Student.

§21

1. Zaliczenia praktyk dokonuje dziekan wydziatu po uprzednim zaopiniowaniu przez
kierunkowego eksperta ds. praktyk.

2. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach dziekan wydziatu moze wyrazi¢ zgodg na
odbycie praktyki w czesci lub w cato$ci w terminie innym niz wynikajacy z harmonogramu
realizacji zajec.

§ 22

Dokumentacje stanowigcg podstawe zaliczenia praktyki przechowuje si¢ W teczce akt
osobowych studenta.

Rozdziat VI
Finansowanie studenckich praktyk zawodowych
§ 23

1. Praca studenta odbywajacego praktyke na rzecz podmiotu przyjmujacego ma charakter
nieodplatny.

2. Student moze otrzymaé¢ wynagrodzenie od podmiotu przyjmujacego, na zasadach
okreslonych w odrebnej umowie zawartej migdzy podmiotem a studentem bez udziatu
1 posrednictwa WSUS.



