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Tryb przygotowania pracy magisterskiej:

Praca jest przygotowywana pod kierunkiem promotora, ktéorym — zgodnie z Regulaminem
studidw - moze by¢ pracownik ze stopniem co najmniej doktora.
Propozycja tematu pracy winna zosta¢ przedstawiona przez promotora dziekanowi Wydziatu
w formie pisemnej w terminie do trzech miesiecy od rozpoczecia semestru przewidujgcego
seminarium magisterskie. Dziekan moze (po konsultacji z zespotem ds. jakosci ksztatcenia na
danym kierunku) poleci¢ zmiane tematu pracy. W tej sytuacji promotor powtarza procedure
akceptacji.
Student po uzyskaniu dla napisanej przez siebie pracy wstepnej aprobaty promotora przesyta
do Dziekanatu wersje elektroniczng pracy celem sprawdzenia przez Jednolity System
Antyplagiatowy (w skrécie JSA).
Wynik sprawdzenia przekazywany jest promotorowi, ktory podejmuje decyzje co do dalszego
trybu postepowania:

* albo akceptuje prace sktadajgc podpis na wydruku z wynikiem badania w JSA,

* albo zwraca prace studentowi dla dokonania niezbednych zmian lub poprawek, po

czym praca podlega ponownej ocenie w JSA,
* albo zleca pisanie nowej pracy, podlegajacej ponownej weryfikacji w trybie wyzej
opisanym.

Student po uzyskaniu akceptacji przez JSA i promotora sktada w Dziekanacie 2 oprawione
egzemplarze pracy, w tym jeden w miekkiej oprawie. Na zyczenie promotora piszagcy moze
ztozyé trzeci egzemplarz.

Na miekkim egzemplarzu sktada podpis promotor. Drugi egzemplarz zaakceptowane] pracy
trafia do recenzenta.

Wymogi formalne pracy magisterskiej:

Praca powinna zawiera¢:

* strone tytutowg opracowang wg wzoru znajdujgcego sie na stronie internetowej
szkoty w zaktadce STUDENCI,

*  spis tresci (z podanymi numerami stron),

* wstgp,

* tekst gtéwny podzielony na rozdziaty (i ewentualnie podrozdziaty),

* zakonczenie,

* bibliografie (wykaz literatury przedmiotu),

* w przypadku wystepowania w pracy wiekszej liczby tabel, wykreséw, ilustracji —
mozna rowniez zamiesci¢ ich wykazy (po bibliografii),

* do pracy mozna tez dotgczy¢ Aneks zawierajgcy materiaty uzupetniajgce (dodatkowe
dokumenty, formularze, ankiety itp.),



* na koncu pracy umieszcza sie oSwiadczenie autora o samodzielnym przygotowaniu
pracy (wzdr o$wiadczenia w zaktadce STUDENCI).
Do miekkiego egzemplarza pracy dotacza sie ptyte z wersjg elektroniczng pracy wraz
z oswiadczeniem o samodzielnym przygotowaniu pracy w jednym  pliku
w formacie PDF. Ptyta winna by¢ opisana tytutem pracy i danymi personalnymi studenta.

Wymogi edytorskie pracy:

Format arkusza papieru - A4, zapisywany jednostronnie.

Czcionka Times New Roman wielkosSci podstawowej 12 punktéw, przypisy (umieszczane na
dole strony) — 10 p.

Tytuty rozdziatéw pisane czcionka 14 p., pogrubiong. Tytuly podrozdziatéw —czcionka
podstawowsg (12 p.) pogrubiona.

Odstepy miedzy wierszami:1,5 wiersza. Marginesy: gérny 2,5 cm, dolny 2,5 cm, lewy 3,5 cm,
prawy 1,5 cm. Akapity rozpoczynane z wcieciem 0,5 cm.

Strony (poza strong tytutowg) posiadajg numeracje ciggtg cyframi arabskimi umieszczonymi
na dole karty na srodku strony.

Wskazowki dotyczgce formalnej strony pracy:

Tytuty rozdziatéw i podrozdziatow:

* kolejne rozdziaty rozpoczyna sie od nowej strony, podrozdziaty po niewielkim
odstepie (1-2 wierszy),

* w tytutach nie stawia sie kropki na koncu, natomiast stosuje sie kropki po cyfrach
oznaczajgcych kolejnosé, np. Rozdziat 1.Teoria prasy ; 1.2.Funkcje prasy lokalnej

Tabele i rysunki:
* kazda tabela i rysunek muszg by¢ opisane z podaniem Zzrédta (moze to byc¢ takze
opracowanie wtasne),
*  Oopisy umieszcza sie nad tabelg, ale pod rysunkiem,
* jesli w pracy wystepuje wieksza liczba tabel i rysunkéw, nalezy je numerowac wg
kolejnosci wystepowania, np. Rys.5. Rozktad odpowiedzi na pyt.2 ankiety, Tab.3.
Wielkos¢ naktadow.

3. Redakcja przypisow:

* przypisy mogg miec¢ rézny charakter: najczesciej sg to p. Zrodfowe odsytajgce
do autora czy zrddta, niekiedy bywajg polemiczne lub dygresyjne,

* przypisy numeruje sie kolejno w catej pracy; przy znacznej liczbie przypisdw mozna
numerowaé w obrebie rozdziatéw,

*  przypis Zrodfowy sktada sie z inicjatu imienia i nazwiska autora opracowania, tytutu
(po przecinku, bez cudzystowu) miejsca wydania, ewent. wydawnictwa, daty
wydania, numeru stron/y (stosowany skrot: s.); np. Z._Szkutnik, Metodyka pisania
pracy dyplomowej, Poznan, Wydawnictwo Poznarskie, 2005, s.24.; w przypadku




artykutu z czasopisma po tytule artykutu podaje sie tytut pisma(w cudzystowie!)
i kolejny numer lub date wydania; np. J. Kowalski, Pamietna rocznica, ,Gtos
Wielkopolski” nr 32/2021 (lub: z dnia 15.02.2021), s.6.

* zasady powotywania aktéw prawnych sg opisane w odrebnym zatgczniku dostepnym
w zaktadce STUDENCI

*  UWAGA: wszystkie przypisy konfczy sie kropka !

» dla przywotania pozycji znajdujacej sie w poprzedzajgcym przypisie, stosuje sie
skrétowy zapis facinski Ibidem lub w polskiej wersji jezykowej TamzZe,np. Ibidem,s.23.
lub: Tamze, s.23.; dla przywotania pozycji znajdujacej sie we wczesniejszych
przypisach stosuje sie skrot op.cit. lub w wersji polskiej dz.cyt., po danych autora
i pierwszych stowach tytutu; np. Z._Szkutnik, M Metodyka pisania..., op.cit., s.36. lub:
Z. Szkutnik, Metodyka pisania...,dz.cyt.,s.36.

*  UWAGA: w catej pracy w przypisach nalezy stosowac jednolitg wersje : tacifskg lub
polska: Ibidem — op.cit. // Tamze — dz.cyt.

4. Bibliografia:

* bibliografia to wykaz pozycji zrédtowych i opracowan wykorzystanych w pracy,
zarowno bezposrednio cytowanych lub omawianych w pracy, jak i innych zwigzanych
z problematyka pracy,

* w zapisie pozycji w bibliografii stosuje sie zasady redakcji przypisu zrédtowego (bez
podawania stron !),

* pozycje umieszcza sie w porzadku alfabetycznym wg nazwiska autora (lub
w przypadku braku autora - pierwszej litery tytutu),

* nie ma potrzeby numerowania pozycji,

* jest mozliwo$¢ grupowania pozycji wg charakteru Zrédet: z podziatem np. na
Opracowania, Artykuty, Akty prawne, Zrddta internetowe.

SZCZEGOtOWE INFORMACIE NA  TEMAT METODYKI I REDAKCII PRAC
MAGISTERSKICH/DYPLOMOWYCH MOZNA ZNALELZC W WIELU OPRACOWANIACH, M.IN.
W PRACY BYLEGO DZIEKANA WYDZIAtU DZIENNIKARSTWA | KOMUNIKACII SPOLECZNEJ
WSUS DRA ZDZIStAWA SZKUTNIKA METODYKA PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ, KTORA
ZNAJDUIJE SIE W NASZEJ BIBLIOTECE UCZELNIANEI.



