Zarzadzenie
Rektora Wyzszej Szkoly Umiejetnosei Spolecznych w Poznaniu
z dnia 29 lutego 2008 r.

w sprawie nadania Regulaminu pracy biblioteki

1. Niniejszym w oparciu o § 14 ust.2 pkt.3) Statutu Wyzszej Szkoty Umiejgtnoscei
Spotecznych w Poznaniu nadaj¢ Regulamin Biblioteki WSUS o tresci zawarte]

w zalgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin Biblioteki WSUS wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2008 roku.

3. Jednoczesnie uchylam regulamin wczesniej obowigzujacy .
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Prof. dr. hab. Michal Iwaszkiewicz



] REGULAMIN BIBLIOTEKI
WYZSZEJ SZKOLY UMIEJETNOSCI SPOLECZNYCH
W POZNANIU

. Postanowienia ogdline

Biblioteka Wyzszej Szkoty Umiejetnosci Spotecznych w Poznaniu (zwana dalej Biblioteka
WSUS) dziata na podstawie Prawa o szkolnictwie wyzszym, Ustawy o bibliotekach i Statutu
Wyzszej Szkoty Umiejetnosci Spotecznych w Poznaniu.

Biblioteka WSUS jest biblioteka naukowa o charakterze publicznym, ktérej gtéwnym
zadaniem jest gromadzenie i udostepnianie zbioréw biblioteczno-informacyjnych w celu
upowszechniania i pomnazania osiggnie¢ nauki i kultury narodowej oraz wspierania
dziatalnosci naukowo-badawczej i dydaktycznej Uczelni.

Misje Biblioteki WSUS wypetniajg takze punkty biblioteczne w Wydziatach Zamiejscowych
Uczelni (Katowice, Kutno, Konin).

Prawo do korzystania z ustug Biblioteki WSUS posiadaja:
- pracownicy naukowo-dydaktyczni WSUS
- studenci WSUS
- pozostali pracownicy WSUS

- osoby niebedace pracownikami i studentami WSUS moga z niej korzysta¢ po
uzyskaniu zezwolenia Dyrektora Biblioteki WSUS.

Biblioteka dziata w oparciu o system komputerowy, ktoéry pozwala na czynnosci w procesie
gromadzenia, opracowywania i udostepniania ksiegozbioru.

Zasoby biblioteczne gromadzone sg zgodnie z profilem ksztatcenia Uczelni.

Biblioteka WSUS organizuje dostep do literatury zgodnie z obowigzujacymi normami
gromadzenia i udostepniania zbioréw.
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Bibliotekarz na prosbe Czytelnika udziela informacji na temat ksiegozbioru, katalogow
bibliotecznych, sluzy pomoca w doborze literatury oraz w korzystaniu z aparatu
pomocnhiczego Biblioteki WSUS.

Biblioteka WSUS sktada sie z trzech integralnych czesci:
- czytelni z ksiegozbiorem podrecznym
- czytelni on-line

- wypozyczalni.

Prawo korzystania z Biblioteki WSUS nabywa sie z chwilg okazania bibliotekarzowi dowodu
osobistego i/lub aktualnej legitymacji studenckiej. Formalnosci zwigzanych z zapisem
nalezy dopelni¢ osobiscie.

O kazdej zmianie adresu domowego, kierunku i rodzaju studiéw lub miejsca pracy oraz
ewentualnej utracie dowodu/legitymacji czytelnik zobowigzany jest niezwlocznie
zawiadomi¢ Wypozyczalnie, ktéra dokonuje stosownej aktualizacji danych. Szkody
powstate na skutek zaniedbania obcigzaja czytelnika.

Dane osobowe gromadzone w Bibliotece WSUS podlegaja ochronie zgodnie z Ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych /Dz.U z dnia 29 paz. 1997/.

Zbiory Biblioteki WSUS i jej aparat informacyjny jak katalogi, bazy danych oraz urzadzenia
techniczne sa wilasnoscia Wyzszej Szkoly Umiejetnosci Spotecznych w Poznaniu.
Czytelnicy sa zobowiazani do peilnego poszanowania i troskliwego obchodzenia sie
z calym warsztatem pracy naukowej, ktory zostal oddany do ich dyspozycji
oraz odpowiadajg finansowo i prawnie za wszelkie zawinione szkody.

Biblioteka organizuje dostep do zewnetrznych zrédet informacji. Udostepnia pelnotekstowe
bazy danych, bazy bibliograficzne oraz prowadzi digitalizacje zbiorow.

Biblioteka prowadzi obowiazkowe zajecia ze studentami | roku studiéw stacjonarnych z
»Przysposobienia bibliotecznego” oraz zajecia fakultatywne dla wszystkich studentéow
WSUS z zakresu uzytkowania e-zrédel informacji. Dydaktyka biblioteczna moze by¢
prowadzona w technologii e-learingu.



II. Czytelnia . Udostepnianie na miejscu

Do korzystania ze zbioréw Czytelni uprawnieni sa wszyscy zainteresowani na podstawie
aktualnej legitymacji studenckiej, indeksu lub dowodu osobistego. Udostepnianie ma
charakter prezencyjny.

Po wejsciu do Czytelni nalezy wpisa¢ sie do ksiegi odwiedzin.

Udostepnianie w Czytelni odbywa sie wylacznie za posrednictwem dyzurnego
bibliotekarza. Czytelnicy moga samodzielnie korzystac¢ ze stanowisk komputerowych.

Ksiegozbiér Czytelni wykorzystuje sie wylacznie na jej terenie. Mozna go wynosic¢ tylko
do kopiowania po pozostawieniu u bibliotekarza stosownych dokumentow.

Czytelnia wyposazona jest w stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu.

W Czytelni udostepnia sie dokumenty na nosnikach elektronicznych (dyskietki, CD-ROM).
Udostepnianie tych materialow odbywa sie pod nadzorem bibliotekarza, ktéry na zyczenie
czytelnika pomaga w obstudze urzadzen.

Fakt wystapienia zaklécen w dziataniu komputera nalezy niezwlocznie zgtosié
bibliotekarzowi.

Czytelnicy moga korzystaé w czytelni z wikasnych komputeréw przenosnych i z Internetu
mobilnego. Obowiazuje catkowity zakaz podiaczania komputeréw przenosnych do sieci
przewodowej.

Do kopiowania nie udostepnia sie:
- wszystkich drukéw bedacych w zlym stanie zachowania bez wzgledu na rok wydania,

- prac licencjackich, magisterskich i doktorskich.
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Prace licencjackie, magisterskie, doktorskie udostepnia sie¢ zgodnie z zasadami prawa
autorskiego wylacznie na miejscu w Czytelni WSUS, rejestrujac dane osobowe
korzystajacego.

W Czytelni obowiazuje cisza, zakaz spozywania positkéw oraz palenia tytoniu. Czytelnicy
przed wejsciem do nich winni wytacza¢ telefony komorkowe.

III. Wypozyczania na zewnatrz z Biblioteki WSUS

Do wypozyczania materiatéw bibliotecznych na zewnatrz na podstawie legitymacji lub karty
bibliotecznej sa upowaznieni:

- pracownicy naukowo-dydaktyczni WSUS
- studenci WSUS

- pozostali pracownicy i wspotpracownicy WSUS.

Czytelnik moze mie¢ wypozyczone jednorazowo 3 ksiazki na okres dwoch tygodni.

W razie potrzeby czytelnik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu wypozyczonego
dzieta, jesli nie zostanie ono w tym czasie zamoéwione przez innego uzytkownika.
Warunkiem prolongaty jest zgtoszenie sie przed upltywem terminu zwrotu i okazanie
wypozyczonej ksigzki.

Czytelnicy sa zobowigzani do terminowego zwrotu ksigzek. Osobom zalegajagcym
ze zwrotem ksiazek Biblioteka wysyta monity. Uchylanie si¢ od zwrotu dziet monitowanych
przez Wypozyczalnie moze pozbawi¢ czytelnika prawa do korzystania z Biblioteki
okresowo lub catkowicie, a w ostatecznosci spowodowa¢ wyegzekwowanie obowigzku
zwrotu na drodze sadowe;j.

W przypadku czytelnika, ktéry trzykrotnie zalegat ze zwrotem ksiazek i lekcewazyt monity,
przy kolejnym wypozyczeniu biblioteka pobiera optate za monity oraz kaucje za
wypozyczenie egzemplarza ustalang kazdorazowo przez bibliotekarza wg rynkowej lub
antykwarycznej wartosci materiatu bibliotecznego.

Wypozyczenia rejestruje sie wytacznie komputerowo na podstawie kodu ksiazki.



Po zarejestrowaniu wypozyczen czytelnik winien sprawdzi¢ stan swego konta i zgtosic
ewentualne uwagi przed opuszczeniem Wypozyczalni.

Biblioteka ma prawo w uzasadnionych przypadkach zadaé zwrotu wypozyczonych dziet
przed uptywem regulaminowego terminu lub w chwili wypozyczania zastrzec wczesniejszy
termin zwrotu.

Przed otrzymaniem dyplomu oraz w przypadku odejscia z uczelni, studenci i pracownicy
sa zobowigzani uzyska¢ zaswiadczenie stwierdzajace uregulowanie wszelkich zobowigzan
wobec Biblioteki WSUS.

IV. Zobowiazania i odpowiedzialnos¢ czytelnikéow

Korzystajacy z Biblioteki WSUS s3g zobowigzani przestrzega¢ obowiazujacych przepiséw, a
zwlaszcza szanowaé¢ wypozyczone dziela i mienie Biblioteki WSUS. We wszystkich
pomieszczeniach Biblioteki WSUS nalezy zachowac¢ cisze, czystos¢ i porzadek w nich
zaprowadzony. Osoby nie stosujace sie do powyzszych zalecen moga byé pozbawione
prawa korzystania z Biblioteki WSUS okresowo lub na state.

Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie wypozyczonego
dziela oraz wszelkie jego uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie (podkreslenia, adnotacje,
zaplamienia, uszkodzenia mechaniczne, braki stron itp.) a nie zgloszone przez Czytelnika
przy wypozyczeniu.

W razie zagubienia lub zniszczenia dzieta czytelnik jest zobowigzany dostarczy¢ identyczny
egzemplarz lub oprawiong, dwustronng kopie reprograficzng zagubionego dzieta
(z zachowaniem formatu oryginatu) lub przekazaé¢ inne dzieta wartosciowe dla Biblioteki -
zgodnie z zasadami polityki gromadzenia zbioréw Biblioteki WSUS.

Wynoszenie obiektéow bedacych wilasnoscia Biblioteki WSUS poza jej teren bez
uprzedniego dopetnienia obowigzujacych formalnosci jest zakazane i podlega sankcjom
regulaminowym i prawno - karnym.

V. Postanowienia koncowe



Wysokosé wszelkich optat pobieranych przez Biblioteke (monity, kaucje minimalng i inne)
w danym roku akademickim ustala Dyrektor Finansowy WSUS a zatwierdza Rektor WSUS.

Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci czytelnikéw. O czasowym zawieszeniu
dziatalnosci ustugowej Biblioteki pracownicy powiadamiaja uzytkownikéw stosownym
komunikatem.

Rozstrzygniecie spraw nie objetych Regulaminem oraz spraw spornych nalezy
do kompetencji Dyrektora Biblioteki WSUS.

Od decyzji Dyrektora Biblioteki WSUS przystuguje odwolanie do Rektora WSUS
w Poznaniu.

Uzytkownikéw Biblioteki WSUS obowigzuje znajomos¢ i stosowanie sie do niniejszego
Regulaminu.

Uwagi i wnioski dotyczace dziatalnosci Biblioteki WSUS mozna zgtasza¢:
a. Dyrektorowi Biblioteki biblioteka@wsus.poznan.pl
b. w Dziekanacie lub Rektoracie WSUS bezposrednio, listownie lub poczta elektroniczng

Powyzszy Regulamin stosowany jest takze w punktach bibliotecznych w Wydziatach
Zamiejscowych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2008 r.
jednoczesnie anulujagc Regulamin z 1 pazdziernika 2001r.
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Aneks

OPLATY POBIERANE PRZEZ BIBLIOTEKE WSUS

\Minimalna kaucja za wypozyczenie ksigzki H 50 z(
bpiata za pierwszy monit H 2 z(
bpiata za drugi monit H 3 z(




